
 

 
 

 

Die Kreishandwerkerschaft Trier-Saarburg vertritt die Interessen des selbständigen Handwerks in 

der Region und setzt sich für die Belange der Handwerksbetriebe ein. Wir betreuen als Ge-

schäftsführung 28 Innungen mit ungefähr 1.000 Mitgliedsbetrieben und sind hier ebenso Ser-

vice- und Beratungsdienstleister.  

 

Im Bereich Ausbildung organisiert unsere Kreishandwerkerschaft unter anderem die Durchfüh-

rung von Zwischen- und Gesellenprüfungen, die Ausrichtung von Berufsinformationstagen und 

Ausbildungsmessen sowie Lossprechungsfeiern. 

 

Zur Unterstützung unseres Teams in der Geschäftsstelle in Trier suchen wir ab sofort oder zum 

nächstmöglichen Termin 

 

einen Mitarbeiter (w/m/d) 

für das Gesellenprüfungswesen 
 

mit einer wöchentlichen Regelarbeitszeit von 39 Stunden, unbefristet  

 

Das erwartet Sie 

 Organisation der Zwischen-, Abschluss- und Gesellenprüfungen und der damit 

einhergehenden Vor- und Nachbereitungen 

 Abstimmung mit allen an der Prüfung beteiligten Institutionen und Personenkreise, 

sowohl schriftlich, telefonisch als auch persönlich 

 Organisation der Lossprechungsfeiern mit Übergabe der Gesellenprüfungszeug-

nisse 

 Aktualisierung der Datenbestände 

Das bringen Sie mit  

 abgeschlossene Ausbildung, bevorzugt im Bereich Büro / Verwaltung / Bank oder 

einer nachweisbaren vergleichbaren Qualifikation  

 sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

 sicherer Umgang mit  MS-Office und gängigen Büroanwendungen 

 gewissenhafte, flexible und nach Einweisung selbstständige Arbeitsweise sowie 

ein sehr hohes Maß an Diskretion 

 Eigenverantwortung und Selbstdisziplin sowie Mut, eigene Entscheidungen zu tref-

fen  

 Kontaktfreude und Interesse an einer vertrauensvollen Teamarbeit 

Ein Plus Kein Muss 

 Erfahrung im Bereich des Handwerks 

Was wir Ihnen bieten 

 eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem attraktiven und 

vielseitigen Arbeitsumfeld 

 attraktive Vergütung 

 Mitarbeiterbenefits, z.B. Heimatshoppenkarte oder individueller Zuschuss zu einer 

privaten Altersvorsorge 

 eine begleitende gründliche Einarbeitung sowie die Möglichkeit der späteren be-

darfsorientierten Weiterbildung 

 kollegiale Atmosphäre und ein dynamisches, motiviertes Team 

 

Sind Sie dabei? Dann bewerben Sie sich jetzt und zeigen uns wer Sie sind!  

 

Senden Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum 23.06.2023 per E-Mail in einem PDF (bitte keine Origi-

nale oder Mappen einreichen, Bewerbungen werden nicht zurückgeschickt!) an: 

 

 



 
Kreishandwerkerschaft Trier-Saarburg 

z. Hd. der Geschäftsführung 

Cläre-Prem-Straße 1 | 54292 Trier 

E-Mail: i.felten@das-handwerk.de 

 

Sie haben noch Fragen oder suchen nach weiteren Informationen? 

Zögern Sie nicht und kontaktieren Sie uns.  

 

Informationen zum Bewerbungsprozess finden Sie unter:  

https://trier-saarburg.das-handwerk.de/ 

 

Hinweis zum Datenschutz: Mit der Übermittlung Ihrer Bewerbung erklären Sie sich mit unserer 

Datenschutzerklärung einverstanden.  

Kosten, die im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung entstehen, können wir leider nicht über-

nehmen.  
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